MS Word 2010 - prace s obrazky

Dokument aplikace MS Word mimo textl mliZze obsahovat také dalsi objekty jako jsou napfriklad
obrdzky.

Obrazek do dokumentu lze vloZit nékolika zpUsoby. Nejcastéji vkladame obrazek jako soubor
umistnény na lokalnim disku nebo ze schranky.

VloZeni obrazku ze souboru
a) Klikneme do mista, kde ma byt obrazek umistnén
b) Otevieme zalozku ,VloZeni“ a v nastojové listé zvolime ,Obrazek”
c) Na disku vybereme pozadovany obrazek a a klikneme na tlacitko , Vlozit“

VloZeni obrazku ze schranky
a) Nejdfive musime obrazek nakopirovat do schranky. K tomuto cili Ize dospét nékolika zplsoby
jako naptiklad z prohlizece FireFox kliknutim pravym tlacitkem na obrazek a nasledna volba
,Kopirovat obrazek” . Pro ,vyfoceni“ aktudlni obrazovky lze pouZzit klavesu ,PrintScreen”,
kterd udéla snimek aktudini obrazovky a uloZi jej do schranky.
b) Klikneme do mista, kde ma byt obrazek umistnén a pouzijeme klavesovou zkratku CTRL+V,
pfipadné pravé tlacitko mysi a nasledné vloZit nebo na zéaloZzce ,Dom“ ikonku , VloZit”.

Formatovani obrazku

Obrazek muizeme zvétsovat, zmensovat, orezavat a dalsi. Po kliknuti
na obrdzek se v rozich obrazku objevi krouzky a nahofe jeden zeleny
bod viz. obrazek.

Pokud nejedu mysi na krouzek, zméni se kurzor mysi na Sipku a pfi
soustavném drzeni levého tlacitka mohu ménit velikost obrazku. Pfi

pouziti tazeni z roh’ dojde k zachovani poméru stran obrazku, pfi
tazeni ze stfedu hran dojde ke zmenseni obrazku pouze v jednom sméru a nasledné tak k jeho
deformaci.

Zachycenim zeleného bodu levym tlacitkem mohu tahy mysi nastavit otoceni obrazku oproti plvodni
ose (rotace).

Pokud chceme obrdazek pouze presunout, uchopime je mysi pres levé tlacitko uprostfed a tazenim
posuneme na pozadované misto.



Pro ofiznuti obrazku obrazek nejdfive vybereme kliknutim, v hlavnim menu (zalozkach) se objevi
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novd volba , Nastroje obrazku” Jelii , kde zvolime moznost ,,Format” a nasledné moznost
,Ofiznout” .

Kolem obrazku se vytvofi ¢erné Usecky v rozich a ve stfedu obrazku. Pfetazenim téchto usecek
vymezime oblast, kterd ma zlstat po ofezu a stiskneme klavesu Enter.

Obtékani textu kolem obrazku

Obrazek muzZe byt obtékan nékolika zplsoby. Nejcastéji se pouziva volba , Nahore a dole”, , Tésné“
nebo ,Za textem”. V pfipadé prvni volby bude obrazek obtékan pouze nad apod. Pokud nebude
obrdzek na celou Sitku stranky, bude misto vlevo nebo vpravo resp. z obou stran vyplnéno bilym
mistem.

U volby obtékani , Tésné” bude obrazek obtékan ze vsech stran textem. Tento zpUsob obtékani se
pouziva velmi ¢asto.

U obtékani , Za textem” bude obrazek pfesunut do pozadi a bude moZné psat text pfimo do obrazku.
Toto vyuZijeme zejména v pripadech, kdy potfebujeme okrasné pozadi jako napftiklad u diplom{,
certifikat( a podobné.

Obtékani nastavime nasledovné:

a) Vyberu obrazek kliknutim
b) Zvolim v, Nastroje obrdzku” ,,Format“ a nasledné rozbalime ,Zalamovat text“
c) Znabidky vybereme poZadovany typ obtékani obrazku
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Styly obrazku a grafické efekty

Word ma opét preddefinované nékolik styll s efekty, které Ize na vloZzené obrazky aplikovat.
Jednotlivé styly nalezneme v nastrojové listé po kliknuti na obrazek a vyvolani volby , Nastroje
obrazku“ ,,Format"“.
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