WINDOWS 7 - ZAKLADY

Microsoft Windows 7 je graficky operacni systém a cela rodina operacnich systéma Windows je
nejrozsirenéjsi operacni systém pouzivany v domacnostech na svété.

Jeho predchidci byli Windows 3.11, Windows 95, Windows 98, Windows Millenium, Windows 2000,
Windows XP, Windows Vista a také sitové operacéni systémy Windows (Windows NT, Windows Server
2003), které vsak nebyly uréeny pro bézné uzivatele.

Nejuspésnéjsi verzi byli Windows XP, které dodnes pouzivd hodné uZivateld. Oproti predchozim
verzim byli XP stabilnéjsi a celkové uZivatelsky privétivéjsi.

Na XP se pokusily navazat Windows Vista, které sice pfinesly plno vylepseni, ale byly velmi naro¢né
na hardware a tak napfiklad pro netbooky nebo slabsi notebooky se staly naprosto nepouzitelnymi.
Windows 7 tak na sebe nedaly dlouho ¢ekat a kombinuji vlastné v sobé vSechny vyhody Windows XP
a Windows Vista.

Na konci roku 2012 pfisly na trh nové Windows 8, které revolu¢né méni ovladani a jsou orientovany
predevsim na dotykové ovladani.

Zakladni terminologie a ovladani Windows 7

Rozhrani MS Windows je tvofeno pracovni plochou, kam mizZeme umistriovat soubory nebo
zastupce soubor( a hlavnim panelem. Hlavni panel pak obsahuje vidy nabidku ,Start”, kde jsou
uvedeny odkazy na nainstalované programy, ale také ovladaci panely a dalsi funkce operacniho
systému jako je prochazeni datovymi zafizenimi (hard disk, cd rom, flashdisk) atd. .

Pracovni plocha

Hlavni panel

Systémovy datum a cas

Ovladaci panel

Nabidka Start Zastupce rychlého spusténi
/ Spustény program

(zvuk, klavesnice ...)




Dale jsou na hlavnim panelu vedle nabidky Start umistnény odkazy na rychlého spusténi vybranych
aplikaci a spusténé aplikace. Vybér aplikaci, které maiji byt umistnény na hlavnim panelu muze
ovlivnit sdm uZzivatel. Pokud néjaky program (aplikaci) spustime, objevi se jeji ikonka na hlavnim
panelu automaticky. Kolem aplikace, ktera je spusténa, se vytvori ramecek. Jednim pohledem tak
snadno mlZeme zjistit jaké aplikace (programy) jsou spusténé. Pokud najedeme mysi nad ikonku
spusténé aplikace na hlavnim panelu, zobrazi se ndm v malém okné nahled aplikace.

Po kliknuti levym tlac¢itkem na ikonku aplikace na hlavnim panelu bud’ dojde ke spusténi vybrané
aplikace, pokud jesté neni spusténa, nebo k presunu okna aplikace do popredi, pokud jiz bézi.
Pokud je aplikace spusténa vicekrat, zobrazi se okna jednotlivych instanci aplikace a musime vybrat
okno, které chceme aktivovat do popredi.

Hlavni panel je ve vychozim nastaveni umistnén vidy v dolni ¢asti obrazovky, ale mlizZeme jej
presunout i doleva, doprava nebo nahoru. Nejdtrive musime panel odemknout. To udélame kliknutim
na panel do prazdného mista pravym tlacitkem a zrusime volbu ,,Uzamknout hlavni panel”. Nyni je
panel odemknut a taZzenim pomoci levého tlac¢itka mysi jej miZzeme premistnit na poZzadované misto.
Pokud najedeme na hranu panely, zméni se kurzor na Sipky a miZzeme zménit i velikost hlavniho
panelu.

Na konci hlavniho panelu vedle hodin je tlacitko, které po stisknuti minimalizuje =
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Dale jsou v pravé casti zobrazeny odkaz na ,Ovladaci panely”, kde provadime rlzna uZivatelska
nastaveni jako napfiklad zménu tapety na plose, ,Zafizeni a tiskarny” pak slouzi k administraci
pfipojenych tiskdren a dalSich periferii pfipojenych k pocitaci (fotoaparat, skener ...). ,Vychozi



programy“ umoznuje nastaveni programU v jakych se ma otevirat napftiklad video a na konci se
seznamu je pak odkaz ,Napovéda a podpora“, kde mizeme vyhledavat v ndpovédé.

Na konci levé ¢asti nabidky start je pak umistnéno vyhledavaci okno. Pokud potiebujeme vyhledat
néjaky soubor a zndme alesponi ¢ast jeho nazvu, staci ho zde napsat a systém se pokusi soubor
vyhledat na vSech discich.

Na konci pravé c¢asti je tlacitko ,Vypnout”. Stiskem tohoto tlacitka dojde
k ukonceni vsech programa, vypnuti operacniho systému a nasledné pak
celého pocitace. Pokud pouZijeme Sipku na konci tohoto tlacitka, jsou ndm nabidnuty i dalSi moZnosti

a to nasleduijici.
Prepnout uzivatele
Ponechd spusténéné vsechny aplikace, vyvola Gvodni pfihlaSovaci obrazovku s prihlasenim. Stavajici

uzivatel neni odhldsen a je mozné se prihlasit jako jiny uzivatel. K pocitaci jsou pak pfihlaseni oba
uzivatelé ve stejny okamzik.

Odhlasit se

Zavre vSechny oteviené aplikace, odhl3si stavdjiciho uzivatele a vyvold Gvodni prihlasovaci
obrazovku.

Uzamknout

Uzamkne pocitac. Je zobrazena informacni obrazovaka, Ze pocitac je uzamcen a pokud neni zadano
heslo prihlaseného uzivatele, ktery uzamceni provedl, neni mozné pocitac pouzivat. Tato funkce
nema smysl, pokud uZivatel nepouziva heslo.

Restartovat

Zavre vSechny oteviené aplikace, odhlasi stavajiciho uZivatele a vyvola restart pocitace (znovu
zavedeni operacniho systému od zacatku jako kdybychom pocita¢ vypnuli a hned zapnuli)

ReZim spdnku

Prevede pocitac do tzv. reZzimu spanku. VSechny oteviené aplikace jsou uloZzeny do paméti véetné
neuloZzenych dat v paméti aplikace a pocitac se naoko tvafri jako vypnuty. Po stisku klavesy, pohybu
mysi nebo tlacitka zapnuti se poci¢ probudi do okamzZiku v jakém byl uspdn. Tento start je daleko
rychlejsi nez kdyby se mél zavadét cely operacni systém od zacatku jako po zapnuti. Pocitac v tomto
rezimu spotfebovava minimalni mnoZstvi energie, ale musi by pfipojen k siti, jinak nedojde

k probuzeni.



Spusténi programu nebo otevieni souboru

Pro spusténi programu nebo otevieni néjakého souboru (naptiklad obrazku v programu prohlizeni
obrazk() najdeme pfislusny program nebo soubor v nabidce Start pfipadné jeho zastupce na plose
nebo hlavnim panelu a dvakrat rychle na néj rychle klikneme. Pfipadné mizeme poutzit pravé tlacitko
mysi a z oteviené nabidky zvolit , Otevfrit”.

Pokud spoustime program umistnény na hlavnim panelu v rychlém spusténi a program je jiz spustén,
dojde po kliknuti levym tlacitkem k aktivaci sou¢asného stavu spusténého programu (jeho okno bude
presunuto do popredi). Pokud chceme spustit program podruhé, musime na jeho ikonku na panelu
snadného spusténi kliknout pravym tlacitkem a v nasledném menu kliknout levym na ikonku
programu.

Zastupci programii a soubort

Zastupce je ikonka programu nebo souboru, kterd mlze byt umistnéna na pracovni plose, hlavnim
panelu nebo také v libovolné slozce. Nejcastéji vSak zdstupce umistiiujeme pravé na plochu nebo
hlavni panel.

Zastupce je odkazem na umistnéni, kde se pfislusny program nebo soubor (obrazek, video, ...)
nachdzi. Po dvojitém kliknuti levym tlacitkem na zastupce dojde bud ke spusténi programu, pokud se
jedna o program, nebo k otevfeni souboru v pfislusném programu, pokud se jedna o zastupce
souboru, nebo k otevieni slozky, pokud se jedna o zastupce slozky.

Vytvoieni zastupce na plose

Otevieme si umistnéni, kde je soubor ¢i program, ktery chceme dat do zastupcl na ploSe. Zastupce
mUliZeme vytvofit z prochdzeni sloZzek nebo také pfimo z nabidky Start. Klikneme na soubor nebo
program pravym tlac¢itkem a v nasledujici nabidce zvolime ,Odeslat -> Plocha (vytvofit zastupce)”.

Druhou moZnosti je stisknuti pravého tlacitka, pretazeni souboru na plochu a po uvolnéni tlacitka
zvolit ,Vytvofit zde zastupce”.

Vytvoreni zastupce v hlavnim panelu

Na hlavnim panelu midzZeme vytvaret pouze zastupce programl. Otevieme sitedy umistnénise s
programem, klikneme na jeho ikonku pravym tlacitkem a prfetdhneme do prazdného mista na
hlavnim panelu. Po uvolnéni tlaéitka bude program pfipnut na hlavni panel.

Smazani zastupce

Zastupce neni ve své podstaté nic jiného nez soubor. Proto je Ize kopirovat, pfesouvat ale také mazat
jako bychom mazali jakykoliv jiny soubor. Mazeme tedy bud kliknout pravym tlacitkem a zvolit
,Odstranit”, pfipadné vybrat a pouZit kldvesu , delete”.



Smazani zastupce (odepnuti) z hlavniho panelu

Pro odebrani zastupce z hlavniho panelu, klikneme na ikonku programu na hlavnim panelu pravym
tlacitkem a zvolime mozZnost ,0depnout tento program z hlavniho panelu®.



